Порядок заполнения формы ПУ-6 в программном обеспечении «Формирование ПУ-6»

Установка ПО «Формирование ПУ-6»
Для корректной работы программы в системе должен быть установлен пакет Microsoft .Net Framework 2.0 или выше. Если пакет был установлен в систему ранее, то повторная установка не требуется. В случае отсутствия указанного пакета его можно загрузить по адресу http://www.microsoft.com/downloads/ru-ru/details.aspx?FamilyID=0856eacb-4362-4b0d-8edd-aab15c5e04f5. 

Для возможности печати форм  ПУ-6 в системе должен быть установлен пакет SAP® Crystal Reports®. В случае отсутствия пакета его необходимо загрузить по адресу http://downloads.businessobjects.com/akdlm/crnetruntime/clickonce/CRRuntime _32bit_13_0_2.msi .
Первый запуск
1. Заполнить сведения о страхователе. В пункте меню Страхователь заполнить: УНП, УНПФ, Наименование страхователя.
2. Создать справочник застрахованных лиц (далее – ЗЛ). Справочник ЗЛ можно заполнить двумя способами: клавиатурно или путем загрузки справочника, сформированного в программе «Ввод ДПУ».

2.1. Клавиатурный ввод. Пункт меню Журналы → Застрахованные лица→ Показать → Добавить (внести вручную ЗЛ) → Сохранить.
2.2. Загрузка справочника ЗЛ. В программе «Ввод ДПУ» выгрузить справочник:  пункт меню Сервис→Справочник ЗЛ→Выгрузить в файл (файл формата *.txt). Выгруженный файл загрузить в программу «Формирование ПУ-6»: пункт меню Журналы→Застрахованные лица→ Загрузить.
3. Загрузить сведения Перечня рабочих мест с особыми условиями труда (далее – Перечень ППС). Пункт меню Журналы→Перечни ППС→Загрузить (из каталога ПО «Формирование перечня  ППС» загрузить файл Перечня  формата Database.sdf ).
4. Заполнить данные о руководителе и телефон. Пункт  меню Настройки → ФИО руководителя→Телефон.
Создание новой формы ПУ-6
1. Закладка «Оперативные данные» кнопка [image: image1.png][+]
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В окне «Общие сведения, периоды работ»  заполнить поля: 
· Отчетный период (квартал, год); 
· Тип формы; 
· Страховой номер ЗЛ (выбор из справочника путем нажатия кнопки [image: image2.png]


);
· ФИО ЗЛ;
Выбрать из предлагаемого списка согласно Перечню ППС:

· Код профессии/должности + наименование профессии/должности;
· Код (коды) особого показателя;
· Вид деятельности (код).

2. Кнопкой  [image: image3.png]


 добавляется строка для периодов работы с особыми условиями труда. Заполнить непрерывные периоды начала и окончания работы с особыми условиями труда. 
Для видов деятельности ПОЛЕФАКТ, ВОДИТЕЛЬ, БОРТОПЕР12, БОРТОПЕР20, БОРТПРОВ, ИТСИСП120, ИТСИСП50, ИТСИСП, ИТСВЕР25, ИТСВЕР, ИТСВЕР60, ЛЕТСОСТ240, ЛЕТСОСТ144, ВОДОЛАЗ заполнить поля «Доп. сведения 2.1» и при необходимости «Доп. сведения 2.2» → кнопка Далее. 
В окне «Начисления» заполнить поля «Начислено (рублей) выплат» и «Итого уплачено» → кнопка Сохранить. Программа сохраняет введенные данные и переходит в окно «Оперативные данные».
Функция «Контроль»
В закладке «Оперативные данные» при помощи знака [image: image4.png]


 выделить ЗЛ, для которых необходимо выполнить контроль. Для выделенных ЗЛ при нажатии кнопки [image: image5.png]Kormpone @opn



 выполняется контроль. Программа все некорректные формы помечает знаком [image: image6.png]


, корректные формы – знаком [image: image7.png]


 . Для некорректных форм формируются закладки «Ошибки». 
Функция «Выгрузить»

В закладке «Оперативные данные» выделить знаком [image: image8.png]


 ЗЛ, на которых необходимо сформировать пачку. Нажать кнопку [image: image9.png]aaaaaaaaa



 (происходит контроль выделенных ЗЛ на наличие ошибок) → кнопка Закрыть. 
При наличии ошибок появляется окно с предупреждением: «Выбранные формы ПУ-6 содержат ошибки. Устраните ошибки и попытайтесь выгрузить снова» .  Строки с некорректными формами помечаются знаком [image: image10.png]


. 
Для некорректных форм ПУ-6 формируются закладки «Ошибки».  
Пользователь должен:

· отредактировать некорректные формы ПУ-6;

или

· снять выделение некорректных форм ПУ-6 знаком [image: image11.png]


.

Повторить функцию «Выгрузить».   

В окне «Сформировать пакеты» → кнопка «ОК» (номер пачки формируется автоматически, который при необходимости можно изменить) →  кнопка Сформировать. 
Формируется пачка. Сведения из оперативных данных переносятся в архивные с указанием каталога выгрузки. По умолчанию  создается папка «Packs» в папке установки ПО «Формирование ПУ-6». 
Имя файла формы ПУ-6 имеет следующий вид: рр6UUUUUUUUUNNNNN.txt, где: рр6 – признак формы;
UUUUUUUUU – УНПФ плательщика;

NNNNN – номер пачки документов;

txt – расширение файла.

Номер пачки можно присваивать с единицы или продолжить номера пачек, ранее сформированных  программой «Ввод ДПУ» или другим ПО.
Сформированная пачка документов подписывается электронно-цифровой подписью и представляется в районный отдел ФСЗН.
На заметку страхователю! В ПО «Формирование ПУ-6» отсутствует возможность заполнения  форм на профессии (должности),  не  включённые  в электронный Перечень ППС страхователя. 
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