	Название организации
	Учреждение «Зональный государственный архив в г. Новогрудке», главного управления юстиции Гродненского областного исполнительного комитета

	Юридический адрес
	231400, г. Новогрудок, ул. Высокая, 2а

	Режим работы
	понедельник-пятница с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00, выходные дни – суббота, воскресенье

	График приема граждан
	понедельник-пятница с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00, выходные дни – суббота, воскресенье

	Электронный адрес
	novogrudok.archiv@mail.ru

	Руководитель организации
	Забелинская Алла Степановна, директор, 8-01597-2-07-88, время личного приема – 8.00 до 13.00


ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых учреждением «Зональный государственный архив в г. Новогрудке» по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан»
	Наименование административной процедуры
	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	18.25. Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки, информационного письма) по запросам социально-правового характера (составляется на основе архивных документов, не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан):
18.25.1. касающимся имущественных и наследственных прав граждан
18.25.2. не касающимся имущественных и наследственных прав граждан
18.26. Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки) по запросам социально-правового характера, касающимся архивных документов, содержащих сведения, относящиеся к личной тайне граждан
	
	заявление
документ, подтверждающий внесение платы
заявление
заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право наследования (при выдаче после смерти гражданина его наследникам)
	0,5 базовой величины - при просмотре документов за период до 3 лет

1 базовая величина - при просмотре документов за период свыше 3 лет
бесплатно
бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки - 1 месяц
15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки - 1 месяц
15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки - 1 месяц
	бессрочно
бессрочно
бессрочно


	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 18.25.2: Калюк Наталья Николаевна  - архивист 2кв. категории, Калач Валентина Константиновна, архивист 2 кв. категории, каб. № 15, (01597) 2 43 37, лицо заменяющее временно отсутствующего работника Уласевич Тереса Ивановна, Зав. отделом  обеспечения сохранности, учета и использования документов, каб. 9, (01597) 2 38 94 


ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых учреждением «Зональный государственный архив в г. Новогрудке» в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в соответствии с Постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 17 февраля 2012 г. № 156 «Об утверждении единого перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»»
	Наименование административной процедуры
	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
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	13.3. Выдача заключений (разрешительных документов) на временный вывоз оригиналов документов Национального архивного фонда Республики Беларусь, ограниченных к перемещению через Государственную границу Республики Беларусь по основаниям неэкономического характера
13.4. Выдача разрешения на вывоз копий архивных документов
	
	заявление (запрос)

документ, подтверждающий право собственности на заявленные к временному вывозу архивные документы

документ, подтверждающий страхование временно вывозимых архивных документов с обеспечением всех случаев страховых рисков, либо документ о государственной гарантии финансового покрытия всех рисков, представленных страной, принимающей архивные документы, в пользу Республики Беларусь

письменные гарантии принимающей стороны и государственных органов страны назначения в отношении сохранности и возврата вывозимых архивных документов с указанием целей и условий их временного вывоза

заявление (запрос)

	бесплатно
бесплатно
	15 дней
в течение 1 рабочего дня
	1 год
1 год

	Калюк Наталья Николаевна  - архивист 2кв. категории, Калач Валентина Константиновна, архивист 2 кв. категории, каб. № 15, (01597) 2 43 37, лицо заменяющее временно отсутствующего работника – Уласевич Тереса Ивановна, зав. отделом  обеспечения сохранности, учета и использования документов, каб. 9, (01597) 2 38 94


