	Название организации
	Новогрудский районный архив

	Юридический адрес
	231400, г. Новогрудок, ул. Мицкевича, 9а, каб. 7

	Режим работы
	понедельник-пятница с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00, выходные дни – суббота, воскресенье

	Электронный адрес
	-

	Руководитель организации
	Павлюк Татьяна Олеговна, заведующий Новогрудским районным архивом, 8-01597-2-05-18


ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых Новогрудским районным архивом по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан»
	Наименование административной процедуры
	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	18.25.2. Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки, информационного письма) по запросам социально-правового характера (составляется на основе архивных документов, не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан), не касающимся имущественных и наследственных прав граждан.
	Служба «одно окно»
Запольская Татьяна Львовна – специалист службы «Одно окно»

Гладкая Алла Михайловна – специалист службы «Одно окно»

Ванагель Екатерина Александровна – специалист службы «Одно окно»

Адрес: 231400, г. Новогрудок, ул. Мицкевича, 9а, каб. 1

Телефон: 8-01597-6-15-07, 8-01597-6-15-08
Режим работы: 

Понедельник – пятница: с 8:00 – 17:00,  обед с 13:00 – 14: 00
Среда: с 8:00 – 20:00,  обед с 13:00 – 14: 00
Суббота: с 9:00 – 13:00
Воскресенье: выходной
	заявление

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки - 1 месяц
	бессрочно

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 18.25.2: Павлюк Татьяна Олеговна – заведующий Новогрудским районным архивом. 1 эт., каб. №7, ул. Мицкевича 9а, тел. 20518, лицо, заменяющее временно отсутствующего работника – служба «одно окно», ул. Мицкевича, 9а, каб. № 1, режим работы: понедельник - пятница с 8:00 – 17:00,  обед с 13:00 – 14: 00 .


Новогрудский районный исполнительный комитет

___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

___________________________________________________

(паспорт, серия, номер, 

___________________________________________________

кем и когда выдан,

___________________________________________________

идентификационный номер)

___________________________________________________

(адрес постоянного проживания)

___________________________________________________

       (контактный телефон)

  ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить _____________________________________________________





      (архивную справку/копию/выписку; ксерокопию) 
	


о заработной плате  

	


о подтверждении трудового стажа

	


о подтверждении декретного отпуска (дата рождения ребенка   _____________)

	


об отсутствии документов в архиве     

	


другое __________________________________________________________________


Сообщаю следующие сведения:
1. Фамилия, имя, отчество ___________________________________________
(если менялись, указать)

__________________________________________________________________
2. Куда и для какой цели:
	


Управление по труду, занятости и соц. защите _____________________ района
	


СУД     

	


другое _________________________________________________________________

для _________________________________________________________________________

	3. Точное название места работы (так, как записано в трудовой книжке) / учебы
	Период, за который запрашивается справка
	Должность, звание

	
	Начало
	Окончание
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата ___________                _________________              ____________________

                                                                                                     (подпись)                                           (инициалы, фамилия)

